Pour Appuyez sur

Ouvrir un nouveau fichier Ctrl+O
Enregistrer Ctrl+S
Fermer Ctrl+W
Couper Ctrl+X
Copier Ctrl+C
Coller Ctrl+V
Sélectionner tout Ctrl+A
Gras Ctrl+G
Italique Ctrl+l
Souligné Ctrl+U
Diminuer la taille de la police d’un point Ctrl+<
Augmenter la taille de la police d’un point Ctrl+Shift+>
Centrer le texte Ctrl+E
Aligner le texte a gauche Ctrl+L
Aligner le texte a droite Ctrl+R
Annuler Echap
Annuler une commande Ctrl+Z
Rétablir une commande annulée Ctrl+Y
Répéter la comande juste appliquée F4
Vérifier I'orthographe F7
Imprimer Ctrl+P
Créer un nouveau fichier Ctrl+N
Rechercher Ctrl+F
Masquer ou afficher le ruban Ctrl+F1
Fermer l'application Alt+F1
Minuscules en majuscules, et inversement Shift+F3
Insérer une page vierge Ctrl+Entrée
Apergu avant impression Ctrl+F2
Remplacer automatiquement un texte par un nouveau Ctrl+H
Lancer un diaporama a partir de la dispositive actuelle Shift+F5
Surligner Ctrl+Alt+H
Insérer une ligne Entrée
Insérer une page vierge Ctrl+Entrée
Apergu avant impression Ctrl+F2
Valider et se déplacer vers la cellule d'en bas Entrée
Valider et se déplacer vers la cellule d'en haut Shift+Entrée
Se déplacer vers la cellule de droite Tabulation
Se déplacer vers la cellule de gauche Shift+Tabulation
Insérer une ligne dans la cellule Alt+Entrée
Somme automatique Alt+=
Insérer une fonction Shift+F3
Créer un nom pour la cellule Ctrl+F3
Filtrer Ctrl+Shift+L
Insérer un commentaire Shift+F2

Créer un graphique Alt+F1




